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Infoblatt über Anmeldeverfahren an Universitäten 

 

Anmeldefristen 

Anmeldefristen kann man allgemein auf den offiziellen Webseiten der 

gewünschten Universität/ Hochschulen bzw. des gewünschten Betriebes 
einsehen 

 

Duales Studium:  

- Anmeldefristen variieren je nach Betrieb 

- Mindestens ein Jahr vor Studienbeginn ist eine Bewerbung nötig, 

aufgrund des langen Auswahlverfahrens 

- Beginn des Studiums meist im August 

- Keine Unterscheidung zwischen Sommer- oder Wintersemestern 

- Unterscheidung zwischen einer Berufsakademie oder speziellen 

Hochschule  

 

Allgemeines Studium (am Bsp. Lehramt Humboldt-Universität zu Berlin): 

- Bewerbungsfrist für grundständige Fächer mit Zulassungsbeschränkung   

 Sommersemester (SSS): 01. Dezember bis 15. Januar  

 Wintersemester (WSS): 01. Juni bis 15. Juli  
- Anmeldefrist für Master of Arts/Science mit Zulassungsbeschränkung: 

 SSS: 01.Dezember bis 15. Januar  
 WSS: 01. Mai bis 31. Mai    

- Anmeldefrist für Master of Education mit Zulassungsbeschränkung:  

 SSS: 01. Dezember bis 15. Januar  

 WSS: 01. Juni bis 31. August  

- Einschreibefrist für alle Studiengänge ohne Zulassungsbeschränkung:  
 SSS: 01. Dezember bis 28. Februar  
 WSS: 01. Juni bis 31. August  
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Bewerben 

Bewerber können sich gleichzeitig für dasselbe Semester an mehreren 
Universitäten/ Hochschulen, sofern für das gewünschte Studienfach ein 
Numerus Clausus (NC) erforderlich ist, bewerben 

Duales Studium: 

1. Betrieb mit jeweiligen, passenden Studienfach wählen 

2. Voraussetzungen überprüfen (telefonisch; online; persönlich) 
3. Über Bewerbungsfrist informieren 

4. Bewerbung online ausfüllen (Lebenslauf; Bewerbungsschreiben; 

Zeugnisse; andere Anlagen) oder per E-Mail verschicken 

Alle Dokumente unter einer „pdf“ abspeichern und richtig benennen 
5. Vollständigkeit und Rechtschreibfehler überprüfen 

6. Versenden der Bewerbung an die zuständige Person im Betrieb 

7. Auf Bestätigung der Bewerbung warten 

8. Auf Antwort des Betriebs warten 

9. Ablauf des weiteren Bewerbungsverfahren: 

a) Online-Bewerbung 

b) Fragen per Video-Nachricht beantworten/ Assessment-Center 

c) Vorstellungsgespräch 

Im letzten Verfahrensschritt erfährt man, ob man den dualen Studienplatz 

bekommt. Verfahrensweise kann je nach Betrieb variieren. 

Allgemeines Studium: 

1. Studiengang wählen  

2. Prüfen ob eine Zulassungsbeschränkung besteht  

3. Bewerbungs- bzw. Anmelde-/Einschreibefristen herausfinden 
4. Bewerbung schreiben (meist Onlineformulare, alle Informationen findet 

man     auf der offiziellen Website der jeweiligen Universität/Hochschule)  
Für jedes Fach mit Zulassungsbeschränkung muss ein eigenes 

Bewerbungsformular beantragt/ ausgefüllt werden, Kombinationbachelor 

lässt zulassungsfreies Fach zu. 
5. Vollständigkeit überprüfen  

6. Die nötigen Formular und Zusatzinformationen (wie Abschlusszeugnis, 
benötigten Zusatzinformationen findet man ebenfalls auf den offiziellen 
Universitäts-/Hochschulwebsites) abschicken  
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7. Auf Antwort der Universität/Hochschule warten  

Je nach Studienfach, bspw. Medizin, muss der Bewerber sich auf zentralen 

Webseiten, wie „hochschulstart.de“, registrieren und sich darüber an den 
Universitäten/ Hochschulen in eine Bewerberliste eintragen 

 

 
Achtung! 
Die abzusendenden Unterlagen zur Bewerbung sollten von mindestens einer 
außenstehenden (z.B. Mutter, Vater, etc.) Korrektur gelesen werden und nach 
Vollständigkeit überprüft werden 
 

 

Einschreiben/Anmelden 

Studienfächer ohne NC benötigen nur eine Anmeldung an der Universität/ 

Hochschule und ein Einschreiben in das Studienfach 

- Immatrikulation verläuft postalisch  

- Zuerst muss Studienplatz angenommen werden (über die jeweilige   

offizielle Website der Universität/Hochschule)  

- einzureichende Unterlagen werden angezeigt  

- Unterlagen müssen unbedingt vollständig und in der richtigen Form (z.B. 

beglaubigte oder einfache Kopie) eingereicht werden! (oft unter 

"Nachweise" aufgeführt)  

- Unterlagen fristgemäß einreichen  

Nach Prüfung und erfolgreicher Immatrikulation werden  

Studierendenunterlagen postalisch zugesandt. 

Die Frist zur Einreichung der Immatrikulationsunterlagen entnimmt man der 

Annahmeerklärung. 

 
Achtung! 
Bei dualen Studiengängen wird der angenommene Bewerber oftmals 
automatisch vom Betrieb selbst an der jeweiligen Universität/ Hochschule 
eingeschrieben 
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ZVS 

Definition:  

- bis 2008 „Zentralstelle für die Vergabe von Studienplätzen“ 
- ab 2008 „Stiftung für Hochschulzulassungen“ 

Zulassungen für gewisse Studiengänge werden bundesweit und zentral von 
dieser Stiftung vergeben bzw. verwaltet 

Studiengänge: 

- Zahnmedizin 
- Humanmedizin 

- Pharmazie 

- Veterinärmedizin 

 

Auslandssemester 

Bei gewissen Studiengängen gibt es eine verpflichtende Auslandszeit (Praktika 

etc.), wie z.B. Anglistik, bei anderen ist dies optional 

Bei optionalen Auslandssemestern muss ein universitäts-/hochschulinterner 
Antrag gestellt und ein/e Austauschstudent/in gefunden werden 

 

Zusatz 

- Überprüfung der Unterlagen auf Formfehler ist dem Bewerber überlassen 
- Keiner wird bevorzugt bzw. benachteiligt bei Bewerbungsverfahren 

- Einhalten der Bewerbungs- und Anmeldefristen ist Aufgabe des 
Bewerbers 
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